
多媒体教室使用申请表
	申请单位（系/部/科/班级）
	

	负责人
	
	联系电话
	

	使用时间
	年   月   日     星期    ， 时间：

	设备
	□ 不用设备               □ 多媒体设备

	活动内容
	
	申请时间
	年   月   日

	申请单位领导意见
	
	教务处意见
	

	注意事项：1.学院教室严禁进行非法活动及盈利性的活动。2.使用时间发生变更或取消，应及时持本表至实验中心办理变更或注销手续。3.为避免使用时间冲突，请尽早提交此表。4.请按照讲台上贴的操作步骤来打开和关闭多媒体设备。5.活动时应保持教室的环境整洁，结束后应立即清理所有条幅、海报，将搬动的桌椅回归原位，关闭空调、灯光。
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	注意事项：1. 学院教室严禁进行非法活动及盈利性的活动。2.使用时间发生变更或取消，应及时持本表至实验中心办理变更或注销手续。3.为避免使用时间冲突，请尽早提交此表。4.请按照讲台上贴的操作步骤来打开和关闭多媒体设备。5.活动时应保持教室的环境整洁，结束后应立即清理所有条幅、海报，将搬动的桌椅回归原位，关闭空调、灯光。



