 

	福州大学公务接待外宾住宿审批表

                      审批时间:     年   月   日

	来宾信息
	主宾姓名：      单位:                    职务、职称：

	
	来宾人数：共   人（其中，省部级、院士人：   人，其他    人）

	
	

	
	接待时间：    年     月    日

	
	接待事由：

	公务活动
安排
	时间
	内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	住宿标准（人数及天数）
	

	实际开支总额
	
	经费项目号
	

	经办人签名及电话号码
	
	经费负责人审批
	



