福州大学厦门工艺美术学院
校内询（竞）价采购记录表
	申 购 部 门：
	申 购 日 期：      年   月   日

	申购项目名称
	数量
	单价（元）
	金额（元）
	经费项目编号

	
	
	
	
	

	品牌型号、规格、
简要技术参数说明
	

	询（竞）价小组成员名单

	姓      名
	部     门
	职务/职称
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	供应商报价情况

	供应商名称
	供应商报价
	联系人
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	询（竞）价结果
	成交供应商：

	特殊情况说明
	

	申购人
	
	采购办审核
	


	部门（项目）
经费负责人
	
	纪检监审
人员审核
	

	采购管理工作
领导小组审核
	（副）组长：


说明：

1、本表适用达到校内询（竞）价采购限额要求的采购项目；

2、审批权限严格按照学院采购管理管理办法执行；

3、询（竞）价小组由申购人和相关专业人员（在职）共三人以上的单数组成；
4、采购小组须根据符合采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则确定成交供应商；
5、响应供应商的数量至少为三家，不足三家须在“特殊说明”栏内说明理由；

6、本表一式三联，申购部门、采购管理部门、财务部门各持一联。

