福州大学厦门工艺美术学院
校外实践教育基地管理办法
（2018年初稿）

    实践是教学计划的重要组成部分，是贯彻理论联系实际，培养社会需要应用型高级专业人才的重要环节。校外实践教育基地的建设直接关系到实践的教学质量，对于提高学生的综合素质、培养学生的创新精神与实践能力，提则毕业生的就业率具有关键作用。为了充分发挥校外实践教育基地在实践过程中的重要作用，加强校外实践教有基地的管理，促进校外实践教育基地的建设，特制定本办法。

一、建立校外实践教育基地的类型
1、 产教融合平台；
2、 产学研合作基地
3、 实践教学基地；
4、 艺术采风基地  
5、 思政教育基地
6、 美育与劳动教育实践基地

二、建立校外实践教育基地的途径
1、校外实践教有基地由各系与有关行政、企事业等单位协商建立；
2、各系应根据不同专业和学科性质特点，有目的、有计划、有步骤地选择能满足实践教育条件的单位，共同建立校外实践教育基地。

三、建立校外实践教育基地的基本条件
1、能满足相关专业学生的实践教学要求，并有与学院长期合作的愿望；
2、合法经营，具有较先进的管理水平，具有对学生实践进行必要的组织、指导和管理的能力，并由校企双方主要领导担任实践基地的负责人；
3、原则上每年或每学期能够按计划安排部分学生进行实践教育，或者在某一领城可供学生参观、实习；
4、实践岗位的工作内容需具备一定的技术、技能含量，实践教育基地不以短期劳务用工为主要功能；
5、能满足实践学生食宿、学习、劳动保护、安全和卫生等方面的条件；
6、 大学生实践教育基地的指导教师队伍应由我校教师和企事业单位的专业技术人员、管理人员共同组成，师资力量能够满足实践基地的教学需求。

四、建立校外实践教育基地的程序
    凡符合上述基地建立条件，经调查研究与协商，确定能够满足实践教育基地的要求，经学院审批后，可确立为校外实践教育基地，具体程序如下:
1、申请、审批
   各系先与有意向建立实践教育基地的单位初步协商，达成建立校外实践教育基地建设的初步意见，提交《福州大学厦门工艺美术学院校外实践教育基地建设审批表》，报教务科审批。
2、签订协议
   院领导批准后，系与实践教育基地共建单位签订《校外实践教育基地共建协议》，协议书上要明确有关合作内容及双方的权利和义务。
3、基地挂牌
    各系与实践教育基地共建单位签订共建协议后，实践教育基按合作类型悬挂“福州大学厦门工艺美术学院实践教育基地”铭牌，实践基地名称由基地共建双方协商确定。
五、学院与校外实践教育基地共建单位的权利和义务
(一)学院权利和义务
    1、学院在人才培养、咨询服务、信息交流等方面对校外实践教育基地共建单位优先给予考虑。
    2、在国家高校毕业生就业政策许可范用内，征求毕业生本人意见后，校外实践教育基地共建单位可优先选聘毕业生。
    3、参加实践的学生在实践期间必须严格遵于实践教自基地共建单位的有关规章制度。
    4、系根据实践大纲要求，制定实践计划书，提前送交实践教育基地共建单位，并委派责任心强、有实践经验的教师担任实践指导教师。
(二)校外实践教育基地共建单位权利和义务
    1、校外实践教育基地共建单位应指派合适的人员担任校外实践指导老师。                   
    2、校外实践教育基地共建单位可积极探索、创造条件使实践教学与“产、学、研”一体化相结合，产生经济效益和社会效应。
    3、校外实践教育基地共建单位要严格遵守国家有关部门颁布的法规、法令及条例，制定实践环境管理和劳动保护的管理规定，安全操作管理规程和文明生产措施，营造良好的育人环境。

六、校外实践教育基地协议书的签订
    1、实践教育基地共建双方有合作意向，在符合建立校外实践教育基地条件的基础上，由学院或系与基地共建单位签订校外实践教育基地共建协议。协议书式两份，系与实践教育基地共建单位各执一份。
    2、校外实践教育基地协议合作年限根据双方需要协商确定。
    3、协议书可包括以下内容:
    (1)双方合作目的
    (2)基地建设目标与受益范围
    (3)双方权利和义务
    (4)实践师生的食宿、学习、交通等安排
    (5)协议合作年限
    (6)开放共享机制
（7）其它

七、校外实践教育基地的管理
    校外实践教育基地实行院、系二级管理。
    为促进校外实践教育基地建设和规范管理，教务科应会同各系不定期的到基地检查教学实践情况。对协议到期的实践教育基地，根据双方合作意向与成效，可办理协议续签手续。
(一)教务科主要职责
    1、根据福州大学有关方针、政策制定并完善实践教育基地管理办法。
2、检查、督促教学实践任务的落实情况。
3、组织、协调有关事项。
(二)系主要职责
    1、负责校外实践教有基地的规划、选点和建设，完善基地管理制度，负责校外实践教育基地申报材料的组织和批准后的建设工作。
    2、负责与实践教有基地共建单位协商、沟通，共同落实好相关专业实践教育教学任务。
3、及时向教务科报送基地建设和利用情况的有关数据。

8、 附件：《校外实践教育基地建设审批表》
9、 本办法自发布之日起实施，由教务科负责解释。 
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