福州大学教师调课、补课、代课申请登记表

    学年       第    学期      系别：              年   月   日
	课 程 名 称
	
	授课班级（专业、年级）
	

	调

课

情

况

记

录
	调（停）课教师
	
	
	

	
	调（停）课

原因
	

	
	调

（停）

课

安

排
	原    周星期    第    节，拟调至    周星期   第    节

原    周星期    第    节，拟调至    周星期   第    节
原    周星期    第    节，拟调至    周星期   第    节
原    周星期    第    节，拟调至    周星期   第    节
其它形式调课：
	系主任签字：

	
	教务科意见（签字）
	                                  月       日

	
	学院领导意见（签字）
	                                  月       日

	补

代

课

情

况

记

录
	实际补（代）课时间
	补（代）课地点

	
	周星期   第       节补原    周星期     第     节

周星期   第       节补原    周星期     第     节
周星期   第       节补原    周星期     第     节
周星期   第       节补原    周星期     第     节
其它形式补课：
	楼    室

楼    室

楼    室

楼    室

	
	补（代）课教师
	
	系主任签字
	

	
	教务科意见（签字）
	                                  月       日

	
	学院领导意见（签字）
	                                  月       日

	执行情况记录
	月       日


备注： 1、教师调课必须提前三天办理相关调课手续；每位教师一学期调课不得超过3次。

       2、调课后任课教师、各系(部)教学秘书必须及时通知学生上课时间、地点。

福州大学教务处印制

