填报培养计划调整表注意事项：

１、调整表一式两份报教务处计划科审批，审批后各学院应自行取回一份留存。

２、一些课程或模块有可能调整多次，调整时应注意调整的课程（实践环节）的调整记录，不能只根据最初的书面培养计划进行调整。

３、凡涉及到必修学分变动的调整，还应标明调整前后各必修模块学分及毕业最低学分的变动。

４、不同专业不同年段的计划调整应分开填写调整表，但同一专业同一年段的调整可合在一页内填写。

５、请严格参照样例的格式填写（见下页）。
6、正式填报表格见最后一页。
样例：

福州大学调整专业培养方案审批表

	年    级
	2004
	专   业
	材料科学与工程

	调整内容
	调整前
	调整后

	新增课程
	
	专业选修，《材料新进展》，36学时，2学分，第6学期

	取消课程
	专业选修《生物材料》
	取消

	课程学时调整
	学科必修，《材料科学基础》，54学时，3学分
	学科必修，《材料科学与基础》，45学时，2.5学分

	规范名称
	学科必修，《工程制图》（四）
	学科必修，《工程制图》D

	更改课程性质
	专业选修，《热处理工艺学》，27学时，1.5学分
	专业必修课，《热处理工艺学》，27学时，1.5学分


	专业课必修学分变动
	7学分
	8.5学分

	学科必修学分变动
	41.5学分
	41学分

	毕业最低学分变动
	182.5学分
	183.5学分

	调整原因：

由各专业根据具体原因填写



	院教学指导委员会主任

（或分管教学领导）意见：

（签字）

年   月    日


	教务处
（或分管校领导）意见

（签字）

年   月   日

	调整与审批注意事项：

1、培养方案采取分级负责、分级审批制度；除“思政课”及全校性公共基础课程外，本院个别专业课程学时、学分及课程名称调整由院教学指导委员会主任或分管教学院长审批；

2、凡涉及学科基础课程、专业课程组或专业方向课程模块等较大程度的调整，由院教学指导委员会研究讨论、院教学指导委员会主任签署意见后，报教务处审批，必要时报分管校长审批；

3、学校每学期第4-5周集中受理一次，其余时间不予受理，且原则上应于实际执行前作出调整；

4、审批表一式二份，由开课单位或上课对象所在单位填写，“申请项目”栏应根据申请年级培养计划所规定的课程模块（类别）填写，经审批同意后的审批表各学院应自行复印一份留存，不同专业不同年段培养计划的调整应分别填写审批表。

	信息管理员（是否录入）：             □录入             （签字）           年   月   日


                                                           福州大学教务处印制

福州大学调整专业培养方案审批表

	年    级
	
	专   业
	

	调整内容
	调整前
	调整后

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	调整原因：



	系主任（或专业负责人）意见：
（签字）

年   月    日
	院教学指导委员会主任

（或分管教学领导）意见：

（签字）

年   月    日
	教务处
（或分管校领导）意见

（签字）

年   月   日

	调整与审批注意事项：

1、培养方案采取分级负责、分级审批制度；除“思政课”及全校性公共基础课程外，本院个别专业课程学时、学分及课程名称调整由院教学指导委员会主任或分管教学院长审批；

2、凡涉及学科基础课程、专业课程组或专业方向课程模块等较大程度的调整，由院教学指导委员会研究讨论、院教学指导委员会主任签署意见后，报教务处审批，必要时报分管校长审批；

3、学校每学期第4-5周集中受理一次，其余时间不予受理，且原则上应于实际执行前作出调整；

4、审批表一式二份，由开课单位或上课对象所在单位填写，“申请项目”栏应根据申请年级培养计划所规定的课程模块（类别）填写，经审批同意后的审批表各学院应自行复印一份留存，不同专业不同年段培养计划的调整应分别填写审批表。

	信息管理员（是否录入）：             □录入             （签字）           年   月   日


                                                           福州大学教务处印制
