养老保险个人基础信息登记核对指导手册

有关文件政策：
《福建省印发<贯彻落实国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定实施办法>的通知(闽政[2015]48号》、《福建省关于机关事业单位养老保险制度改革若干问题的处理意见(闽人社文[2015]380号》

登记人员范围：
1、事业编制的在职和退休人员（含5.12退休干部）
2、比照人员，即比照执行事业工资标准的集体所有制、企业编制的在职和退休人员。
3、离休干部不作参保登记。
4、在职与退休人员划分：于2014年9月30前办理退休手续的人员，划为退休人员，其余的划为在职人员。简单判断，即2014年10月1日领取退休费的划为退休人员，2014年10月1日领取在职工资的划分为在职人员。
5、特殊情况人员：
1）2014年10月1日（不含2014年10月1日）之前离校的人员，不参保；
2）已去世人员，不参保。
3）未经批准长期不在岗、自动离职人员，不参保。
4）2014年10月1日（包含2014年10月1日）后辞职、辞退、开除的，或调往企业的，由我校办理参保，补缴从2014年10月1日至离校期间的养老保险。
5）2014年10月1日（包含2014年10月1日）后，经组织批准由我校调出到机关事业单位的人员：不参保、不补缴。由新单位负责参保。

登记规程
登记系统网址：http://59.77.233.44/
初始登录用户名：姓名或职工号（6位带T）
初始登录密码：身份证号后6位
请各单位指定具体经办人员负责本单位人员基础信息登记的指导工作，对未及时作信息登记的人员进行提醒；为账号密码有误无法登陆系统人员重置密码；对有实际困难或无法自行登记的人员应与其联系沟通后代为登记。

部分登记事项说明：
一、在职、退休共有项目
    系统已经预置了部分的人员基础信息，预置信息有误的，可在标有（更正为）的信息框中修改或者可直接对初始数据进行修改。
[bookmark: _GoBack]1、姓名、证件号码：有国内居民身份证的，严格按照身份证上信息填报。无国内居民身份证的，参照《外国人、港澳台居民社会保障号码编制规则》（见附件1）。
2、出生日期：按身份证（或所填证件）上的出生日期填写。该出生日期不作为职工办理退休时关于出生时间的认定依据（现行政策仍以最早的档案或户籍登记为准）。
对此项有异议时，请在“出生日期（更正为）”项中填写，待后续认定。
3、参加工作时间：参加工作时间只认定到某年某月，默认日均为1号。
对此项有异议时，请在“参加工作时间（更正为）”项中填写，待后续认定。
4、户口性质：未实行户籍改革的地方，户口性质分为农业户口（农村）、非农业户口（城镇），已实行户籍改革的地方，只有居民户口，消除了城乡差别，没有农业和非农之说，由于体制遗留问题和城市化建设的进展，造成三种户口并存的局面。按实际情况填写。
5、户籍详细地址：优先填写户口簿上地址，可填写身份证上地址或家庭常住地址。
6、备注2：用于向人事处反馈登记中遇到的其他问题。

二、退休人员项目
1、是否异地居住：若为福州市五区内居住的，选“否”；福州八县及其它地方居住的，选“是”。
2、个人开户银行名称：用于发放个人养老金。需填写准确完整的银行名称，并填写到支行名称。如“中国工商银行福建福州凤凰支行”。
说明：若为中国工商银行卡号，可发短信“KHH#卡号”至95588查询开户行信息。
3、个人银行户名：务必填写准确。
4、个人银行账号：初始数据为学校计财处的代发工资卡的账号，若需修改，请在“个人银行账号（更改为）”中填写。

三、在职人员项目
1、首次参加养老保险时间：即在企业或机关事业等单位第一次参加养老保险的时间。系统初始预置为2014年10月1日。
说明：来福大工作之前，有参加过养老保险的人员，需回原参保机构打印养老保险参保凭证，按凭证上信息填写（一般可先上原参保机构的网页查询个人信息）。在初步参保完成后，将进行办理原养老保险关系的转移手续（必需提供参保凭证）。原已在我校参加机关事业养老保险的部分聘用制干部和全民合同制工人，以及集体所有制人员、企业编制人员，则无需打印参保凭证。
2、机关事业参保时间：个人对照以下情况核对，若有修改，请在“机关事业参保时间（更正为）”项中填报：
1）2014年10月1日前（不含2014年10月1日）已正式报到来校工作的人员，都填2014年10月1日。
2）2014年10月1日（包含2014年10月1日）后由机关事业单位调入，且在上一机关事业单位未参加过养老保险的人员，按2014年10月1日填报，若上一机关事业单位的参加工作时间在2014年10月1日之后，则按上一机关事业单位参加工作时间填报。补缴费用由我校、原单位及个人进行结算。
3）2014年10月1日（包含2014年10月1日）后由机关事业单位调入，但在上一机关事业单位已经参加过养老保险的人员，按正式到校后的起薪时间填写。
3、个人账户建立时间：与“首次参加养老保险时间”项目一致。
4、是否军转干部：非军转干部请填“否”。
5、工作简历：原则上，人事（或劳动）关系在一个单位期间的工作经历只要记录一条信息（不登记部门变化、职务变化）。因单位性质发生变化或者个人身份发生变化，请分开进行记录。非机关事业单位人员，个人身份请留空。
6、累计在该单位养老保险缴费时长（月）：按实际情况填报，后续需提供相关缴费凭证进行养老保险关系转移。没有缴费可填“0”或不填。确定有缴费但暂时无法查询缴费时长的可先暂按“1”填报。
7、特殊贡献人群主要指：根据以下情况选择：（若无特殊贡献的，请置空）
1）省部级以上劳模
2）国家三大奖主要完成者（三、四等奖取课题组前3名）
3）省部级科技进步或全国性社会科学研究成果奖的主要完成者（课题组前3名）
4）被授予“国家或省或国家部委有突出贡献中青年专家”称号
特别说明：2014年10月1日之后已办理退休的人员，需提交身份证复印件，用于领取退休费的银行卡复印件（需手工备注银行卡号及开户银行支行名称）各一份。其他人不需提供！
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