
校科[2016]1号
关于印发科技项目人员费使用的补充规定的通知
各学院、各有关单位：

    根据国家和福建省政府科技项目资金使用的有关规定，结合巡视
和审计的有关要求，特制定《科技项目人员费使用的补充规定》，现印发给你们，请认真贯彻执行。

附件：《科技项目人员费使用的补充规定》
科技处 

社会科学研究管理处

计划财务处

2016年9月2日
科技项目人员费使用的补充规定

根据国家和福建省政府科技项目资金使用的有关规定，结合巡视和审计的有关要求，现对我校纵向科技项目人员费的使用作出以下补充规定：
1. 项目负责人负责人员费（即绩效支出和劳务费）的分配与发放。由项目负责人签字、单位领导签字并加盖单位公章后，直接到财务处办理。
2. 项目负责人应严格按照国家和各级政府的有关规定以及项目预算来统筹使用人员费。
3. 人员费达到或超过10万元的理工类在研纵向科技项目与人员费达到或超过5万元的社科类在研纵向科技项目，项目负责人必须编制该项目人员费的发放依据。发放依据包括发放办法和业绩贡献（包括项目组成员研发任务、科研贡献、工作小结总结、考勤记录、劳动合同或聘用合同、考核考评等部分或全部资料）。实际发放人员费时应充分考虑项目组成员的实际贡献（包括完成任务，工作业绩，科研成果，提出的创新思想和解决问题的方法，投入的时间精力等部分或全部要素）。
4. 发放办法主要包含分配原则、发放对象、预期发放比例、预期发放时间等四个部分，参见附件。
（1） 分配原则
1 劳务费的分配主要应考虑任务和岗位，工作时间、工作量和工作难度，主要工作和辅助工作，直接工作和间接工作等要素；
2 绩效支出的分配主要应考虑科研业绩和科研成果，科研突破和科技创新，提出的创新思想和解决问题的方法等要素。
（2） 预期发放比例
1 劳务费发放比例按临时聘用人员、博士后、硕博研究生等大类确定；
2 绩效津贴发放比例按项目负责人、校内在编人员（不含项目负责人）、临时聘用人员、博士后、硕博研究生等大类确定；
3 如果项目负责人是该项目进展、突破和创新的主要贡献者（甚至是唯一贡献者），则项目负责人领取的绩效津贴的比例可以较高（甚至100%）。
（3） 预期发放时间
1 劳务费发放时间通常是在项目执行期内；
2 绩效支出发放时间：70%绩效支出是在项目执行期内发放；30%绩效支出是在项目验收结题之后由校划拨给项目组分配的。如果项目执行状况不好，学校将考虑不拨付项目组这30%的绩效支出。
5. 如果是平台团队承担的项目应考虑团队成员的直接贡献和间接贡献，技术研发、项目管理和辅助工作等要素；如果团队平台已建立人员费发放办法、项目管理规定等相关规定，这些规定可以作为该项目的人员费发放依据的重要组成部分。
6. 没有本校工资性收入、非本校编制的项目组成员（在校硕博研究生、博士后和临时聘用人员）可以在劳务费和绩效支出两个预算科目中领取人员费，其人员费可以分为两个部分：任务津贴和绩效津贴。任务津贴指其较好完成所承担的任务（或岗位）所应得的津贴；绩效津贴指其承担任务（或岗位）过程中获得重要突破、进展和创新等所应得的津贴。参见第4条第（1）款“分配原则”。
7. 项目实施过程中，如果确实因研发工作需要，可以按照规定变更项目组成员。每个项目变更项目组成员的次数可以多于一次。
8. 项目实施过程中，如果确实需要，可以根据项目实施情况修改人员费发放办法。
9. 人员费发放依据各项资料均由项目负责人组织编制、管理和审核，并提交校有关部处备案。
（1） 项目人员费发放办法由项目负责人负责编制并签字后提交校科研管理部门和财务处备案。新立项目在第一次领取人员费时提交，在研项目在2016年9月10日前提交。
（2） 劳动合同或聘用合同由项目负责人签字后提交人事处、校科研管理部门、财务处备案。
（3） 人员费发放依据的其他资料由项目负责人负责编制、管理、审核、保存。
（4） 项目负责人负责将人员费发放依据所有资料与项目其他技术资料等一并归档保存。
10. 人员费少于10万元的理工类纵向科技项目和人员费少于5万元的社科类纵向科技项目，项目负责人可以不提交该项目人员费的发放依据（劳动合同或聘用合同仍要备案），但建议项目负责人自行编制并保存人员费发放依据的各项资料。
11. 本补充规定自颁布之日起执行。
12. 本补充规定由校科研管理部门负责解释。
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附件. 福州大学科技项目人员费发放办法
单位：万元
	项目名称
	

	项目负责人
	
	下达单位
	

	项目类别
	
	项目编号
	
	起止年月
	

	项目总经费
	
	劳务费
	
	绩效支出
	

	1、 分配原则


	2、 人员费发放对象及预期发放比例

序号

类别

绩效支出预期发放比例（%）
劳务费预期发放比例（%）
1
项目负责人

2
校内在编人员
3
临时聘用人员
4
博士后
5
硕博研究生

6
其他



	3、 发放时间


	4、 其他


	项目负责人签字
	
	时间
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